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LA PRESENTAZIONE GRAFICA DEL TESTO

Prima distampardl testo, rivedere i seguenti elementi:

Giustezza
Carattere
Interlinea
Virgolette
Trattini e lineette
Numeri

Spazi tipografici

Giustezza
La “giustezza” del testo e il perimetro che il testampato disegna sulla pagina.
La porzione di spazio che viene lasciata liberéauigina dalla giustezza del testo si chiama
invece “marginatura”.

La giustezza puo essere:

1) “piena”, quando il testo occupa interamentedazso disponibile sulla pagina (margini
esclusi). In questo caso il testo si dice ancheistfficato”; come il testo di questo
paragrafo [in Word il comando veloce € CTRL + f];

2) a “bandiera appoggiata a destra”, quando il mardestro e fisso e coincide con la
massima giustezza della pagina, mentre il margimst© e fluttuante, come una bandiera;
come il testo di questo paragrafo [in Word il comh@aneloce e CTRL + 1];

3) a “bandiera appoggiata a sinistra”, quando iigime sinistro € fisso e coincide con la
massima giustezza della pagina, mentre il margaséral e fluttuante; come il testo di
guesto paragrafo [in Word il comando veloce € CHRL

4) 1l testo si definisce invece “centrato”, quarsiitrova proprio
al centro della giustezza della pagina; come ibtdsquesto paragrafo [in Word il
comando veloce é CTRL + aj;

Carattere
Gli elementi del carattere tipografico da tenemspnte nella stesura della tesi sono:

- font

— corpo tipografico

- forma

— maiuscolo e maiuscoletto.

FONT —Della varia gamma di carattefo(t) a disposizione dal programma di scrittura, nelle
tesine e tesi di laurea si utilizzano solitamera® salcuni font standard, particolarmente
indicati per una migliore leggibilita del testo.

Font consigliato: Times New Roman

Carattere punti |tondo COrsivo

Corpo: | Times New Roman 12 |123xladEGJL 123xladEGJL

! Dimensioni dei margini pagina consigliati: sinis8 cm / destro 2 cm / alto 2 cm / basso 2 cm;

- font: Times New Roman (Times) corpo: 12 puntitelit 14 p. — bibliografia: 10 p. — note pié digiaa: 10 p.;
- stampare una pagina per facciata (non frontejetr

- spaziatura delle righe: 1,5 — ca. 35 righe amafpiena”.
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Note: Times New Roman 10 123xladEGJL 123xladEGJL

Titoli: |[Times New Roman| 14 [123xladEGJL|®

(*) Il corsivo nei titoli generalmente non si impiega

Font alternativi:

Carattere punti |tondo COrsivo
Garamond 12 123xladEG]JL 123xladEG]JL
Palatino 12 |123xladEG]JL 123xladEG]JL

CORPO TIPOGRAFICG- Il corpo rappresenta la grandezza del carattdre viene espresso in
punti. Per le tesine e le tesi di laurea si utdigeneralmente il corpo 12 (Times New Roman).

FORMA — |l carattere pu0 essere «tondo» (normala)orsivo> (Italicus) o «neretto»
(grassettoo «bold»).

Il carattere «tondosi utilizza per tutto il testo.

Il carattere gorsivo» si utilizza per i nomi in lingua straniera nonudio corrente, per mettere
una parola in particolare rilievo o darne una deiame.

Il «neretto» si utilizza nei titoli dei capitoli o dei paradtache possono avere anche un corpo
di due punti maggiore di quello del testo (sestde2 in corpo 12, flitolo sara in corpo 14

e le note saranno in corpo)l0Nei testi a carattere didattico, o nella marai@ia scientifica, il
neretto € utilizzato anche all’interno del testo per nrette risalto particolari elementi della
frase

MAIUSCOLO E MAIUSCOLETTO- Il carattere MAIUSCOLO si utilizza nel titolo deltasi e
dei singoli capitoli o paragrafi. Per i sotto-paig pud essere utilizzato anche |l
MAIUSCOLETTO. Il maiuscoletto si puo utilizzare nei nomi degylitori citati in nota al piede e
nellaBibliografia (vedi in seguito), per le sigle e per i numeri evm

COMANDI VELOCI IN WORD
Ricordarsi che é sufficiente posizionare il cursspeuna qualsiasi lettera della parola per
formattarla interamente; digitando il comando ueeosida volta si elimina la formattazione.

Corsiva CTRL +i
Neretto: CTRL+g
Sottolineato CTRL + s

NB: Per facilitare la lettura, impiegare font “coragie” (seriff come Times New Roman, Palatino, Bookman,
Bodoni o Garamond per le tesi e per le tesine @asire in seguito su cartaceo. Il font “senza gfa@ans-
serif) come Arial, Verdana, Tahoma si puo impiegarel@@resentazioni a video o per i lucidi da proietta

Interlinea
Nelle tesine e nella tesi di laurea triennale sipmila un’interlinea piu larga, per consentire
un’agevole lettura del testo. La spaziatura coraage 1,5.

Virgolette
Le virgolette sono di due tipi: 1. quelle che seiwa introdurre il discorso diretto, dette
“virgolette di citazione”; 2. quelle che mettono rilievo un termine particolare, dette
“virgolette evidenzianti”.

Le virgolette di citazione generalmente sono basse uncinate (« »), dette arsgrgenti»,
oppure alte doppie (“ "), dette anche “inglesi”. |IMecitazioni di secondo grado (citazione
nella citazione) si utilizzano virgolette diverse guelle della citazione di primo grado: se per
la prima citazione si sono utilizzate virgoletteséa uncinate, nella citazione interna si
utilizzeranno virgolette alte doppie; per un’eveiéucitazione di terzo grado si useranno dli
apici singoli (* ).
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Le virgolette evidenzianti possono essere alte doppie (* ”) oppure apical) € servono a
mettere in rilievo un termine usato in un’accezipaeticolare.

NB: & importante non eccedere nell'utilizzo di virgidé evidenzianti, perché comunicano al lettore cavda
insicurezza di chi scrive sui valori semantici tigmine evidenziato.

Trattini e lineette
E utile saper distinguere tra “trattino breve) e “trattino medio” o “lineetta”<). Il primo,
detto anche *“trattino congiuntivo’serve a legare tra loro due parole composte («forma
sonata») o due nomi propri («Heitor Villa-Lobos#)secondo si utilizza negli elenchi, per
I'introduzione dei discorsi diretti e negli incisi.

NB: distinguere sempre trattino (-), senza spazi prima e dopolimeetta (-), spaziata prima e dopo, da
utilizzare negli incisi.

Numeri
| numeri possono essere espressi in lettere drie. ono espressi in lettera i numeri brevi e
quelli comunemente usati.
Sono espressi in cifre i numeri lunghi, le datenticazioni di valuta e le misure scientifiche.

Spazi tipografici

Uno spazio tipografico e costituito da una battuteota sulla tastiera del computer, e

corrisponde nella stampa a uno spazio bianco.

Gli spazi (qui rappresentati con asteriscqg Ssi usano:

1) tra una parola e I'altra del testo: una*parola;

2) dopo i segni di punteggiatura: nome;*altro nomezite nome — ad eccezione delle
virgolette di apertura e delle parentesi: «Testgtesto);

3) tral'iniziale puntata del nome e il cognome diautore: “A.*Eby” e non “A.Eby”.

Gli spazi tipografici non si usano:

1) prima e dopo I'apostrofo («I’apostrofo», non «I"t@girofo» e nemmeno «l*’apostrofo»);

2) tra le iniziali puntate del doppio nome di un aatofW.A. Mozart” e non “W.*A.
Mozart”.

DATE

Le abbreviazionia.C. e d.C. (senza lo spazio fra il punto e la “C.”) vanno fpr¢e ad
alternative come A.C. o AC. Le date si scrivono gaamper esteso (es.: 15 luglio 2007),
secondo le convenzioni esposte di seguito. Soltorpuai rendesse necessario risparmiare
spazio e non appesantire troppo il testo (ad am ifitto elenco di date o di elementi associati
a una data), si usa la forma esclusivamente nuenggemm-aaaa cioe 6-2-2007 (niente zeri
superflui: gennaio e 1, febbraio € 2, marzo ¢é 3).

Ore

L’'1SO 8601 Pata elements and interchange formats — Representaf dates and timgsisa

il sistema a 24 ore come la maggior parte del mohddorma base e [hh]:[mm] [hh] indica
I'ora tra le 00 e le 23, [mm] si riferisce ai minuda 00 a 59. Eccezione: taezzanottepuo
essere indicata in due modi diversi; le scritte:0P4 e “00:00” sono equivalenti, la notazione
“00:00” si usa per l'inizio del giorno, mentre “D0” per la fine (i minuti dopo mezzanotte
fanno parte del giorno seguente: per mezzanotte enimuto, si scrive “00:01” e non
“24:01”). La norma ISO 8601 consiglia 'uso, quakparatore, del carattetae punti: 07:30
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(sette e trenta); 12:00 (mezzogiorno); 19:45 (dic@ve e quarantacinque); 24:00 (mezzanotte
— oppure 00:00); 00:10 (mezzanotte e dieci minQi)P0 (I'una).

Giorni e mesi

Si impiegano i numeri cardinali (da 2 a 31) perargi. Il primo del mese va sempre scritto
nel testo con il suffisso “0”, apicale’j1 Come anche per i giorni della settimana, ndbtes
mesi si scrivono per esteso, con lettera inizialeustola:

e 28 febbraio -Forme errate in un testo: 28.02 0 28.2

« 1° marzo —Forme errate: 1° marzo (numero uno seguito daisegl grado), 1 marzo (humero uno),
I marzo (lettera “i” maiuscola intesa come numenm womano), 1 marzo / I1° (lettera “i” maiuscola
seguita da “o0” apicale o dal segno del grado).

e 2 aprile 199Zanche: 2.4.1992)

Anni

e 474 a.C(avanti Cristo, abbreviazione)
e 474 (dopo Cristo, senza indicazione “d.C.")

+ 474 d.C.(dopo Cristo: questa abbreviazione si impiega s@bcaso in cui nello stesso periodo
testuale ricorrano anni prima e dopo Cristo)

Decenni
* anni 1960
e anni sessant@decenni hanno sempre l'iniziale minuscola)
e anni ‘60

Secoli

| secoli sono indicati in numeri romani, privi dalffisso &»; il sostantivo “secolo” si scrive
in forma abbreviata se precede il numero, in foesiasa se lo segue.

e XIX secolo(mai 19 secolo, diciannovesimo secolo, XIX¥ecolo)

e Ottocentq(il secolo espresso in lettere ha sempre l'iniziauscola)

e sec. XIX

* |V secolo (anni dal 300 al 399 d.C.) da non con&yedcon

* Quattrocento o0 ‘40Qapostrofo sta in luogo del n. “1”, primo migi@ 0 XV secolo (anni dal
1401 al 1500)

LISTE ED ELENCHI

Qualunque tipo di elenco si desidera impiegardegono seguire le seguenti convenzioni.

Stile testo si seguono le regole del testo corrente, perdiggoli elementi dell’elenco fanno

parte integrante del periodo, e sono organizzainia lista per rendere piu agevole la lettura.

In particolare:

1. siusa l'iniziale minuscola se la voce prosegueeiiodo della frase introduttiva;

2. ogni voce termina con il segno di punteggiaturag@a o punto e virgola) che gli
spetterebbe nel contesto della frase;

3. l'ultima voce si chiude con il punto.

Stile elencosi considerano le voci come elementi informadivrionomi.

1. Siusa l'iniziale in maiuscolo.

2. Se la frase e compiuta si termina con il punto.

3. Se le voci dell’elenco sono semplici denominazimom si inserisce il punto.
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Esempio 1 — Antichi mestieri
a) fabbro
b) spazzacamino
C) maniscalco

Esempio 2 — Il Galateo
a) Niente orologio con 'abito da sera: non lo si dewai consultare durante
spettacoli o conferenze.
b) L’anguria si mangia utilizzando forchetta e coltell
c) E d'obbligo, al termine della villeggiatura, unaita di congedo ai vicini.
Un elenco di secondo grado va ordinato con numanazdiversa: impiegare, ad es., numeri
per il primo e lettere dell'alfabeto per il secondoviceversa.

MAIUSCOLO

Usare il maiuscolo il meno possibile e, una volexige quali parole vanno con l'iniziale
maiuscola, conservare un criterio omogeneo. Noiveser mai parole con tutte le lettere
MAIUSCOLE (se non nel titolo). Usare invece le nsmole attenendovi alle indicazioni
seguenti.

Si impiega liniziale maiuscolgerincominciare un periododopo un punto fermo, un punto
interrogativo e un punto esclamativo.

Regola fondamentale: vanno in maiuscolo solwomi propri di persone, di animali e i
termini geografici (es. America, Europa, Monvisblei nomi geografici composti il nome
comune andra in minuscolo e il nome proprio andramaiuscolo (es. mar Mediterraneo,
monte Amiata, monte Subasio, lago Trasimeno), #amel caso in cui il nome comune sia
parte integrante del nome proprio (es. Palazzo Magddeatro alla Scala); un caso particolare
di questa regola sono i nomi formati da un sostan@pesso generico) e da un aggettivo che
rendono composto un nome proprio (es. Monte BiaMeygio Oriente, Monte Rosa); nelle
entita geopolitiche il cui nome e composto, prermdtan maiuscola tutti i nomi, sostantivi e
aggettivi (es. Stati Uniti d’America, Regno UnitGran Bretagna, Unione Europea,
Repubblica d’Irlanda).

Sono nomi propri i nomi di epochedi avvenimentimportanti, di_secol{se scritti in lettere),

I periodi storicj i movimenti letterari, artistici e filosofici_diventati antonastici (es.
Novecento, Rivoluzione francese, Medioevo, Rinasaim, Riforma protestante,
Umanesimo, Romanticismo, Classicismo).

Nei nomi propri costituiti da piu parole, vale kgpla generale che solo la prima parola va in
maiuscolo (es. Musica corale e direzione di coro, Musicattenica, Composizione
sperimentale). Il maiuscolo pud passare o esséescealla seconda parola se la prima € un
articolo (ad esempio: | promessi sposi, | Promgsssi).

Altre parole mantengono il maiuscolo se lo richiealali per sé (Conservatorio di Como).
Conservano il maiuscolo tutte le parole degli agcrorsciolti (la scrittura per esteso di un
acronimo): Consiglio Superiore della Magistratu@SM), Banca Nazionale del Lavoro
(BNL), Organizzazione delle Nazioni Unite (ONU),rft@ Repubblicano Italiano (PRI).

La regola generale vale in tutti gli altri casitierstituzioni e organizzazioni di qualsivoglia
genere (Chiesa cattolica, Camera dei deputati, iGlamslei ministri, Corte dei conti, Museo
archeologico nazionale delle Marche).
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Facolta, dipartimenti, istituti universitari e simprendono la maiuscola; nel caso la
denominazione sia del tipo nome + aggettivo, I'dige non prende la maiuscola: Facolta di
Scienze politiche, Facolta di Medicina e Chirurdiapartimento di Ingegneria strutturale e
del territorio. In questi esempi Facolta prendeni@uscola perché prima parola di un nome
proprio, mentre in “Scienze politiche” il terminbeccontraddistingue la facolta & “Scienze” e
“politiche” & aggettivo che lo specifica; titoli bri e di periodici (usare il corsivo per i libri
Orgoglio e pregiudizipDelitto e castigp La Stampa, Corriere della sera, Unione sarda, Il
Sole 24 ore.

Si puo usare il maiuscolo per nomi indicanti cagigtubbliche, autorita, gradi militari, solo
quando all'inizio del testo si sia specificato dme della persona e nel prosieguo la si indichi
con il titolo che sostituisce il nome (es.: “Il veso Coletti disse [...]. Nella visita successiva
il Vescovo ribadi [...]"; “ll sindaco Bruni ha inaugato [...]. Nel discorso tenuto per
I'occasione, il Sindaco ha affermato che [...]").

“Santo/a/i/e” vanno in maiuscolo quando fanno pedkenome proprio di una chiesa, localita,
via (es. “Nella chiesa di Santa Caterina”, “Le talr San Gimignano”, “Abito in via San
Filippo”). In tutti gli altri casi va in minuscol@nche quando indica la festa (es. “La festa del
patrono san Costanzo”, “Nella liturgia di santa I8stica”). In ogni caso mai sostituire la
parola san, santo, santa, con “s.”. Chiesa: va semnuscolo, tranne quando indica la
comunita dei credenti (es. Le Chiese cristiane).

| punti cardinali, quando indicano realta geogtadio politiche e sono quindi nomi propri (es.
“il Sud dell’ltalia”, “gli stati dell’Est”).

I nomi dei corpi celesti (es. Terra, Luna, MartejoBe, Orsa Minore). Le parole “terra”,
“luna” e “sole” si scrivono in minuscolo quando n@ppresentano realta astronomiche.

I nomi dei segni zodiacali (es. Sagittario, Scomgio

I nomi di festivita civili o religiose, anche comgie (es. Natale, Capodanno, Primo Maggio).

Gli acronimi si scrivono generalmente tutti maidscgenza punti di separazione (es. FAO e
USA, non F.A.O. e U.S.A)); per termini assimilagllinguaggio comune questi possono
essere scritti con la sola iniziale maiuscola raslocdi denominazioni proprie (Fiat, Saab) e
completamente in minuscolo in caso di denominaziibrenute comuni (laser, radar). In ogni

caso, per imprese e organizzazioni la cui denoronazé un acronimo, € preferibile

utilizzare la forma ufficiale che l'impresa o I'agizzazione si € data (Fiat, Enel, ONU,
IBM).

La parola “Costituzione”, nel senso di “fonte notmwa del diritto”, va sempre in maiuscolo;

non cosi nelluso generico: es. “la Costituzioraiana”; “secondo la Costituzione francese
della Quinta repubblica”; ma “tutti i paesi dotdticostituzione scritta”.
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MINUSCOLO

L’'iniziale maiuscola va evitata:

a) Nei sostantivi comuni di rispetto o di riverenzajcle religiosi: messa, comunione,
celebrazione eucaristica, celebrazione liturgitardia, confessione, matrimonio, ordinazione sdctle

b) nelle cariche ecclesiastichdsn, mons., fra, suor, padre, vescovo, cardinapaptranne quando &
usato come nome proprioll(‘Papa ha ricevuto in udienZama “papa Gregorio Magn®);

c) nelle cariche politiche, accademiche, scolastighefessionali e militari quando sono

generiche o in presenza del nhome propribimaestro Muti & un direttore d’orchestrall
sostantivo “professore” si abbrevia in “prof.”, generale il titolo si omette se c’é il nome di baitno (‘1
prof. Vidusso fu un ottimo docente di conservatprima “Carlo Vidusso fu un ottimo docente di
Pianoforte (il sostantivo “pianoforte” va scritto in maiusieg poiché qui funge da nome proprio, “il corso
di Pianoforte”).

d) | sostantivi: conservatorio, universita, facoltéereo, scuola elementare, scuola media,
scuola superiore, parlamento, governo, ministe@mera, senato, giunta regionale,
consiglio regionale, repubblica, regione, quandatiuie modo generico, non come nomi
propri. Esempi: ‘Studio in un conservatori@enerico)italiano” ma: “Mi sono iscritto al Conservatorio di
Como(specifico)”.

e) | nomi di settori, reparti, uffici 0 aziendes. direzione amministrativa, segreteria didajtica

f) 1 nomi di fonti normativees. legge, decreto legge, codice civile, direttorecolare, regolamento)

Nota bene— nel dubbio tra maiuscolo e minuscolo prevasedondo.

RIFERIMENTI E CITAZIONI

| riferimenti bibliografici nel testo vanno indi¢atscegliendo una delle due metodologie
indicate:

a) inserendo, fra parentesi nel testo, i riferimafia bibliografia essenziale riportata alla
fine del saggio (per la bibliografia si vedano item indicati piu sotto). In questo caso nel
testo, all'interno della parentesi, apparira il come dell’autore e I'anno di pubblicazione
dell'opera e, separato da virgola, il numero dpHgina:es.(Flores 2001, p. 34)Nell'’eventualita
di piu opere dello stesso autore pubblicate néles® anno, si aggiungera accanto all'anno di
edizione “a, b, c, ecc.”es.(Flores 2001a, p. 11)

b) in nota, seguendo i criteri sottostanti:

- In caso dicitazioni archivistiche, per la prima citazione indicare la denominazipee
esteso dell’Archivio e del fondo archivistico sdgdalle abbreviazioni tra parentesi; nelle
note successive indicare solo le abbreviazioni cbhewunque devono rendere sempre

immediatamente identificabili I'archivio e il fondwchivistico. Esempi:
1. Archivio di Stato di Milano (ASMi), Gabinetto di efettura (Gab. pref.), b. 27, . 3, s/f. 1
2. ACS, Gab. pref., b. 27, 1. 3, s/f. 1

- In caso dcitazioni bibliografiche, I'autore va indicato con l'iniziale puntata deime e
il cognome, in seguito procedere come segue:

- per le opere citate per la prima volta, dopotbae indicare il titolo in corsivo, la casa
editrice, il luogo e I'anno di edizione, il numeoi numeri di pagina, come nell’esempio
(facendo attenzione alla posizione delle virgole:

G.Mossk Il razzismo in Europalaterza, Bari, 1983, p. 9 (oppure pp. 9-13; pps9

- Se si tratta di opera tradotta seguire questmpise

R. TROUsSON Viaggi in nessun luogo. Storia del pensiero utoptcad. it. di [nome del traduttore], Longo,
Ravenna, 1992.
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- Se si tratta di opera miscellanea, indicare ratare (secondo la formula in uso nella

lingua di pubblicazione: a cura di, ed.), come’asimpio
M. FLORES (a cura di) Storia, verita, giustizia. | crimini del XX secoBruno Mondatori, Milano, 2001

- Se si tratta di un contributo ad un volume misceo seguire questo esempio:

Tz. TODOROV, Il secolo delle tenebren Storia, verita, giustizia. | crimini del XX secola cura di Marcello
Flores, Bruno Mondatori, Milano, 2001, pp. 173-184.

- Se si tratta di un saggio in un periodico al nate#'autore e al titolo del saggio seguo il
titolo della rivista tra virgolette, possibilmentannata della rivista (in numero romano), il
numero del fascicolo, I'anno e le pagine, come esdimpio:

P.PouLseN, Clio in Danimarca in "Storia e problemi contemporanei”, VI, 12, 399p. 37-48.

- Se si tratta di un articolo in quotidiano indieaautore, titolo dell’articolo, titolo del
quotidiano tra virgolette, data per esteso, conliiesempio:

A. PARRONCH]I, C'é Donatello e Donatelld'La Nazione", 12 aprile 1983.

- In caso di opere gia citate una o piu volte, cortgrsi come segue:

a) sostituire al titolo I'abbreviaturap. cit. (in corsivo) qualora non ci siano possibili
confusioni con altre opere dello stesso autore:

R.ZANGHERI, op. cit, p. 478.
b) in caso di possibili confusioni, far seguirditdlo I'abbreviatura cit. (in tondo):
R.ZANGHER|, Storia delle citta italiangcit., p. 356.

- Si usalvi (sempre in corsivo e con iniziale maiuscola) eseimsente per indicare la

stessa opera citata nella nota immediatamente geate
Ivi, p. 654.
- ldem (sempre in corsivo) si usa per riferirsi allawaritato nella nota immediatamente
precedente:
1 G.Dusy, Il Medioevo. Da Ugo Capeto a Giovanna d’'Art¢aterza, Bari, 1993, p. 18.
2 Idem Guglielmo il maresciallo. L’avventura del cavalieteaterza, Bari, 1985, pp. 14-22.
- Ibidem(sempre in corsivo) sta per: nella stessa opgrargpcitata, e nella stessa pagina:
3 G.Mossk Il razzismo in Europalaterza, Bari, 1983, p. 72.
4 Ibidem

Nel caso di piu autori, i nomi saranno separatitictino
B. Bianchi - E. Magnanini - A. SalomorCulture della disubbidienzacc.

Nel caso di un’opera in piu volumi:
F. Venturi,Settecento riformatoreol. I, ecc.

BIBLIOGRAFIA

Nella preparazione della tesi porre molta atterziafla compilazione della bibliografia,
I'elenco di tutti i documenti consultati. Per ogtlocumento occorre indicare i dati per
I'identificazione dello stesso, i “riferimenti bibgrafici”. Si consiglia di prendere sempre
nota (sin dall’inizio della stesura) di tutti gleenenti (libri, riviste, enciclopedie) consultati.

Formattazione della bibliografia

1) Libri
Font: Times New Roman 10pt

COGNOME E NOME AUTORECURATORE, Titolo opera casa editrice (collana), luogo e anno dell’edizio
(ogni dato sara separato da una virgola)
AUTORE/CURATORE MAIUSCOLO 0 maluscoLeTTO (preferibile)

Titolo opera Corsivo
Casa editrice, luogo e anno dell'edizione: Carattendo (normale)
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Esempio:
LARRY ToDD, Mendelssohn studie€ambridge University Press, 1992

2) Saggi e riviste
Citare l'autore, il titolo del lavoro, il nome dallrivista ‘fra virgolett€, il numero della
rivista, la data (fra parentesi), la/e pagina/erdietimento.

MARCO MATERASS|, Vincenzo Ruffo madrigalista verone4ea Cartellina”, n. 58 (nov. 1988), pp. 26-30.

DIGITAZIONE, NORME GENERALI

« Digitare sempre i richiami di nota ad esponenter@no in apice)

* Nel testo non lasciare spazio tra parola e richiash@sponente; nella nota a pie di
pagina, al contrario, lasciare uno spazio.

* Non inserire trattini di sillabazione, ma lasciache il testo si giustifichi
automaticamente

» Usare apostrofi curvi e non dritti

» |l corsivodeve limitarsi atermini stranierj aititoli di opere saggi e articolj titol
delle voci di dizionario enciclopedielLasciare in tondo (normale) parole straniere
che si considerano assimilate all'italiano (Leitmptied) e i nomi propri stranieri
di associazioni e di cariche pubbliche.

* Gli omississi indicano con tre puntini tra parentesi quadrg [

e Le citazioni brevi, ossia quando non superano le 3 righe, vannoatelicel testo
fra virgolette.

» Le citazioni brevi si indicano con le virgolette a sergente o conpieai inglesi.

Le citazioni lunghe, oltre le 3 righe, vanno inserite a capo, senzgoltte; il
blocco della citazione deve essere rientrato dinl rispetto al testo normale e in
corpo minore (ad esempio in Times 11pt). Le omissielle citazioni si segnalano
con “[...]", anche quando sono iniziali o finaligjpes., quando si comincia a meta
periodo in minuscolo: «[...] ché la diritta via enaarrita»).

» L’accentofinale in ltaliano € grave in “perd”, “cioe”, “€"@¢ acuto in “perché”,
“poiché”, “né”, “affinché”, “benché”, “pote”, “sé”,“cosicché”, ecc.Non usare
I'apostrofo al posto dell’accento, nemmeno nel casdelle maiuscole— in “e
maiuscola” va usato I'accento sulla vocate I'apostrofo: «B (non «E»)

* Le note vanno inserite a pie di pagina; il rimando di no& testo va inserito ad
esponente, senza parentesi, senza spazio e prinsegi® d’interpunzionees.
Luigi Tomassint. Natalino Sapegripinsigne studioso.

ABSTRACT

L’ abstract € un breve riassunto della tesi: argomento, mébgdn conclusione; in tale
ambito & possibile riportare frasi gia scritte tedto, punti essenziali e caratteristiche del
lavoro, senza dilungarsi in descrizioni eccessiv@mecircostanziate. La lunghezza
dell'abstract— che si colloca nella pagina seguente al froit&sp puo variare dalle 200 alle
300 parole.
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anno
Articolo/i
autore
avanti Cristo
capitolo/i
capoverso
citata/o
citate/i
citazione
codice/i
confronta
dopo Cristo
eccetera
edizionel/i
esempio
fascicolo
figura/e
numero
nuova serie
pagina/e
paragrafo/i
pseudonimo
ristampa
seguente/i
senza anno
senza data
senza luogo
senza titolo
serie
sezioneli
tabella/e
tavola/
tomo
traduzione
volumel/i

alto, altus, contralto
ad libitum

anonimo
arrangiamento
arrangiatore
bassopassusbasso
baritono

basso continuo
bemolle

ABBREVIAZIONI GENERICHE

a.

art./artt.

A.

a.C.
cap./capp.
cpv.

cit.

Citt.

citaz.
cod./ codd.
cfr.

d.C

ecc.

ed./ edd.
es.

fasc.

fig./ figg.

n. (il plurale non si abbrevia)
n.s.

p./ pp.
par./ parr.
pseud.
rist.

sg./ sgg.
s.a.
s.d.
s.l.

s.tit.

S.

sez./ sezz.
tab./ tabb.
tav./ tavv.
t. (tomi non si abbrevia)
trad.

vol./ voll.

ABBREVIAZIONI MUSICALI

(in ordine alfabetico, secondo abbreviazione)

A
ad lib.
an.
arr.
arrang.
B
Bar.
Bc, bc
bemolle (non abbreviare)
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Bach Werke Verzeichnis
battuta/e
canto,cantus
cappella (coro a)
continuo, basso
contrabbasso
celesta
controfagotto
chitarra

clarinetto

clarinetto basso
clavicembalo
Conservatorio

COro misto

coro femminile

coro maschile

coro di voci bianche
diesis

elaborazione
fagotto

fisarmonica

flauto

Maestro (di musica)
maggiore

manuale (tastiera)
minore

misura (battuta)/e
metronomo Maelzel
movimento (parte di sinfonia)
mezzosoprano
manoscritto/i
musica, musicale
oboe

opera,opus
orchestra

organo

ouverture
percussione
pianoforte

revisione

riduzione

Rivista Italiana di Musicologia
Repertoire International des
Sources Musicales
ristampa

Rivista Musicale Italiana
sopranosuperius
canto,cantus
sassofono
sinfonico, sinfonia
strumento

tenor, tenore

BWV
b./ bb.
C
capp.
cont.
cb.
cel.
cfag.
chit.
cl.
cl. b.
clav.
Cons.
coro
coro femm.
coro masch.
corov. b.
diesis (non abbreviare)
elab.
fag.
fisarm.
fl.

M.oppureM® (M + o in apice, senza punto)

Mago\B: evitare il segno “piu” (+)
man.
MIN.NB: evitare il segno “meno” (-)
mis./ miss.
M. M.
mov.
Ms
MS/ MSS
mus.
ob.
op.
orch.
org.
ouv.
perc.
pf.
rev.
rid.
RIDM

RISM
rist.
RMI

S
sax
sinf.
strum.
ten.
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timpani timp.

tromba tr.

variazione var.

violino vl.

viola vla (senza punto)

Werke ohne Opuszahl WoO (opere senza numero, in Beethoven e Brahms)
Zaitschrift fur Musik ZfM (Giornale della musica)

Pagina seguente: fac-simile per il frontespizidadidsi; margine sinistro: 3 cm, destro: 2 cm.
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CONSERVATORIO di MUSICA “G. VERDI" — COMO

Corso di diploma accademico

di primo/di seconddivello in discipline musicali

Denominazione del trienni@iennio

™

CONSERVATORIO
DI COMO

TITOLO DELLA TESI

Relatore
Nomemaestro (o prof LOGNOME

Tesi finale di:
Nome COGNOME
Matr. 123456

Anno accademico 20 -20
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